附件3
上海财经大学浙江学院自行采购审批表（货物/服务类）
申报（使用）部门（盖章）：               日期：        采购编号：No.        

	序号
	项目名称
	型号规格、技术参数或配置
	数量
	预算单价
	预算总价

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	

	情况
说明
	1.采购事由或用途：
2.资金来源落实情况：
公用经费□
项目经费□  所在项目名称                  
科研经费□  所在课题名称                  
其他经费（党建、工会等）□                

3.是否属于低值耐用：是□、否□
4.采购方式：协议定点供货□
线下询价（询价记录）□
            网超（交易记录）□

	申报（使用）部门
联系人
	
	联系方式
	

	申报（使用）部门负责人意见
	


注：1.货物类标的为低值耐用请到资产设备处建资产账；2.货物类须写明采购项目的规格型号、技术参数、配置等，或附上相关的图样及技术要求描述；3.服务类须写明采购项目的商务要求；4.审批签署后，本表复印一份报销时交计划财务处，原件由申报（使用）部门存档。
